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MINISTERIO PUBLICO MILITAR
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA
DIVISAO DE SUPRIMENTO DE BENS E SERVICOS
SECAO DE CONTRATACAO DE SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para servico de manutengdo de jardins e areas

verdes, com visita quinzenal, para a Procuradoria de Justica Militar em Salvador/BA -
PIM/BA, conforme especificagdes e condigdes deste Instrumento e seus anexos.

1.1.1. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, como comuns, estando
dentre aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.1.2. O servico ¢ enquadrado como de cardter continuado, com previsdo de possibilidade de
prorrogacao.
1.1.3. Trata-se de servigos de natureza indivisivel, haja vista tratarem-se de atividades relacionadas a

utilizagdo de mao de obra especializada, com ferramental proprio e insumos de utilizagdo continua em
suas atividades.

1.2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1.2.1. O custo estimado total anual da contratagdo dos servicos ¢ de R$ 15.369,96 (quinze mil
trezentos e sessenta e nove reais e noventa e seis centavos), conforme informagdo na Planilha
Or¢amentaria de Referéncia, documento SEI (1592531).

Descricio dos servicos Valor Mensal (RS) Valor anual (RS)

Contratacdo de empresa especializada para servico de
manutengdo de jardins e areas verdes, com visita

quinzenal, nas dependéncias da Procuradoria de 1.280,83 15.369,96
Justica Militar em Salvador/BA - PIM/BA.
1.2.2. A substituicdo de plantas, quando necessario, serd custeada pelo CONTRATANTE, com

observancia do disposto no Caderno de Especificacdes Técnicas — Anexo I deste Instrumento.

1.2.3. Previsdo de despesa anual para emissdo de nota de dotagdo para eventual fornecimento de
plantas/cobertura vegetal: R$ 3.880,00 (trés mil oitocentos e oitenta reais), conforme Comunicagio
Interna n° 19/SARQ/DEA/DG/MPM (1604005).

1.3. DA QUANTIDADE DA AREA DE JARDINS, AREAS VERDES E DE PLANTAS

1.3.1. Os servigos serdo executados na area de 216 m?, que compreende os jardins e areas verdes da
PIM/BA, conforme caracteristicas basicas / composi¢des abaixo:

Plantas Quantidade
Ref. Nome comum Nome cientifico (unidade/m?)
1 Podacarpo Podocarpus 5 unidades
macrophyllus
2 Estrelitzia Strelitzia reginae 01 unidade
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3 Palmeira Fénix Phoenix roebeleni 03 unidades
A Philodendro .
4 Imbé bipinnatifidium 12 unidades
5 Hibisco (Cerca viva) Hibisco variegata 15 unidades
Composigoes de Bromélia Bme’fee;;g’aggjnm
6 Ponta Vermelha, Pingode- T 02 unidades
: Tradescantia pallida
Ouro e Setecrezia
purpurea
7 Mussaenda Mussaenda alicia 01 unidade
8 Mini Ixora Vermelha Ixora chinensis 05 m?
9 Grama Esmeralda Zoysia japonica 146 m?
10 Palmeiras (espécies diversas) -—- 03 vasos
11 Flamboyant Delonix regia 01 unidade
12 Forragdo em muro de arrimo . 70 m2
(espécies diversas)
1.4. DA PERIODICIDADE
1.4.1. A execugdo dos servigos sera feita quinzenalmente, no horario das 8 as 18 horas, sendo que,

quando a conclusdo dos servicos exigir que a visita quinzenal se estenda por mais de um dia 1til, este ndo
poderé ser cobrado como extra, nos termos do Caderno de Encargos e Especificagcdes Técnicas.

1.4.2. A contratac@o dos servicos sera feita mediante pagamento de valor mensal, e deve estar incluso o
material por conta da CONTRATADA, compreendendo cobertura com terra vegetal, adubos quimico e
orgénico, ferramentas, produtos aprovados pela ANVISA para combate a pragas e fungos sem gravidade,
conforme necessidade detectada e avaliada previamente pela empresa ou pela PIM/BA, de forma a
manter as areas verdes em perfeitas condigdes.

1.5. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE - EPP
1.5.1. Em consonancia com as determinacdes contidas no Decreto 8.538/2015, foi realizada pesquisa

de mercado (1603309), sendo verificado que existem pelo menos trés pessoas juridicas enquadradas
como ME ou EPP (1603309), as quais se encontram regulares com o Certificado de Regularidade do
FGTS — CREF, a Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — que prestam os servigos objeto deste Instrumento, podendo,
smj, serem qualificadas como potenciais concorrentes em licitacdo exclusiva para esse segmento

empresarial.

1.6. VIGENCIA E PRORROGACAO

1.6.1. O prazo de vigéncia inicial da contratagdo ¢ de 24 (vinte ¢ quatro) meses, de / /20
a / /20, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.6.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de

que as condic¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagdo com
o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

1.6.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;
1.6.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os

servigos tenham sido prestados regularmente;

1.6.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

1.6.2.4. Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
1.6.2.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacdo.

1.6.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

1.6.4. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.
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O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de
declara¢do de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagao.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos, objeto deste Instrumento, encontram-se descritos, detalhadamente, no Caderno de
Especificagdes Técnicas constantes do Anexo 1 deste Instrumento.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de servico de manuten¢do de jardins e areas verdes faz-se necessaria para
promover a viabilizacdo das condi¢cdes de habitabilidade, salubridade, conforto ambiental e organizagao
da aparéncia da sede da PIM/BA, conforme pormenorizada em topico especifico do Caderno de Encargos
e Especificagdes Técnicas.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, conforme consta
das informagdes basicas desse Instrumento.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solugdo de contratacdo de empresa especializada para manutencgdo de jardins e areas verdes
como escolhida para o atendimento da necessidade em questdo, pelo fato de se apresentar como solugao
amplamente utilizada no mercado se mostrando tecnicamente apropriada e economicamente viavel,
conforme demonstrado nas razdes faticas e a partir do levantamento de mercado e por essa ja ser uma
solugdo utilizada atualmente pela Procuradoria.

A solugdo escolhida demonstrou-se a melhor para o atendimento ao interesse publico, mediante
cumprimento dos requisitos da contratacdo e levando-se em conta aspectos técnicos e econdmicos a ela
relacionados.

Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade de mercado.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos necessarios e suficientes ao atendimento da necessidade

A presente contratacdo busca a selecdo de participante habilitado tecnicamente a executar
servigo especializado, personalizado conforme documentagdo técnica idealizada por essa area técnica. A
contratada devera dar sequéncia ao elaborado, mediante fiscalizagdo em que se acompanhara a fidelidade
ao projetado.

A fiscalizacdo sera executada pela PJM/Salvador/BA com o apoio técnico do Departamento de
Engenharia e de Arquitetura, area responsavel pela elaboracdo da documentacdo técnica. Esse ultimo
trara delimitacdes e orientagdes quanto aos quantitativos, aos materiais a serem empregados, tipos, prazos
de execugdo e outras informagdes importantes.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico ¢ administrativo (art. 140, I, a, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 22, X e 23, X, do Decreto
n° 11.246/2022).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 22, X, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (art. 23,
X, do Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento (aplicagdo), o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
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analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com oS
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado a Secretaria da Procuradoria de Justica
Militar em Salvador.

5.9. Condigoes de execucdo dos servigos: os servigos serdo executados em conformidade com o
caderno de especificagdes técnicas, seguindo as orientagdes ¢ etapas descritas.
Sustentabilidade
5.10. Os critérios de sustentabilidade estdo previstos, conforme transcritos a seguir:
5.10.1. Econdmico:
a) Buscar resultados financeiros saudaveis;
b) Licitacdo exclusiva para MEs e EPPs.
5.10.2. Ambiental:
a) Contribuir para a promog¢do do desenvolvimento nacional sustentavel, com justica social e
garantindo a eficiéncia econdmica;
b) Utiliza¢do de materiais com origem certificada, principalmente quando se tratar de adubos
quimicos;
¢) Visar economia na utilizagdo de maquinas, equipamentos ¢ ferramentas contribuindo para a
redugdo do consumo de energia, bem como na utilizagdo de tecnologias e materiais que reduzam o
impacto ambiental;
d) Promover o descarte sustentavel dos residuos, visando a reciclagem, e dentro do possivel, o
reaproveitamento dos materiais, diminuindo o impacto ambiental;
¢) Colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa de separagdo de
residuos solidos, e residuos reciclaveis descartados.
5.10.3. Social:
a) Contratar empresas locais a fim de estimular pequenas empresas ¢ ainda contribuir para a
redugdo dos custos.
Leis ou regulamentacdes especificas aplicaveis
5.11. Principais referéncias técnicas (rol ndo exaustivo):
a) NBR 5674 - Manutengdo de edificagdes;
b) Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.
5.12. Sustentabilidade ambiental:
a) ABNT NBR 15.448-1:2008;
b) ABNT NBR 15.448-2:2008.
Padrées minimos de qualidade e desempenho
5.13. Deverdo ser seguidas as normas técnicas aplicaveis ao objeto que se pretende aplicar, em
consonancia com as Leis ou regulamentagdes especificas aplicaveis constante neste Instrumento.
5.14. Demais informagdes quanto a qualidade e desempenho dos servigos encontram-se especificadas
no neste Instrumento e memorial técnica elaborado para a presente contratagao.
Subcontratacao
5.15. Nao sera admitida a subcontratacdo de outra empresa para execugdo do objeto do contrato, salvo
mediante prévia e expressa autorizagdao da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugdo do objeto.
5.16. Em qualquer hipdtese de subcontratagdao, permanece a responsabilidade integral da Contratada

pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.
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Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados diretamente
as microempresas ¢ empresas de pequeno porte subcontratadas.

Vistoria

Os interessados poderdo realizar visita técnica no local da prestagdo dos servigos. Nesse caso,
sera feita declaracdo de visita técnica, emitida pela empresa licitante e devidamente atestada por
representante do Ministério Publico Militar, de que a empresa Licitante, por meio de seu profissional
credenciado, ou equivalente, obteve todas as informagdes técnicas necessarias ao desenvolvimento dos
servicos licitados, assim como as condigdes de execucdo dos mesmos. A visita podera ser realizada no
local da prestacdo dos servigos: Procuradoria de Justica Militar, situada na Avenida Luis Viana Filho
(Avenida Paralela), 1600 CEP 41720-200, Salvador/BA, das 13h as 18h, até 01 (um) dia util antes da data
de abertura da Licitacdo, devendo ser marcada previamente, em dias Uteis — de segunda a sexta-feira, no
horario comercial — pelo telefone (71) 3507- 4000.

Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratacao.

A ndo realizagdo da vistoria ndo podera alegar o desconhecimento das condigdes e grau de
dificuldades existentes como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas em decorréncia deste
Instrumento. A visita sera realizada por profissional credenciado.

Exigéncia de qualificaciio técnica da Contratada

A indicagdo de exigéncia de qualificacdo técnica encontra-se pormenorizada, em topico
especifico do Caderno de Encargos e Especificagdes Técnicas, conforme a seguir:

Comprovar a Capacitagdo Técnica Operacional da empresa para a execugdo de servigos
compativeis em caracteristicas, quantidades ¢ prazos com o objeto da licitacdo, por meio de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado. Deverdo constar nesse(s) atestado(s) os
seguintes dados minimos: nome da contratante e da pessoa juridica contratada, identificacdo do contrato,
localizagdo da obra/reforma/servigo executados.

Declaragdo de que retirou e examinou toda a documentacdo técnica e demais elementos
disponibilizados pelo Ministério Publico Militar e de que tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, nao havendo dividas sobre
os trabalhos a executar.

Declarag@o de que nenhum dirigente ou responsavel técnico do licitante pertence ao quadro de
servidores do MPM.

Declaragdo de que se compromete a manter, durante todo o periodo de execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
nesta licitagdo.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Além das obrigacdes previstas no Anexo 1 — Caderno de Encargos e Especificagdes Técnicas,
0 CONTRATANTE obriga-se a:

designar representante para acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos;
relacionar-se com a empresa, preferencialmente, por meio de pessoa por ela credenciada;

pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo dos servigos, objeto deste Instrumento,
desde que ndo haja fator impeditivo ocasionados pela CONTRATADA;

prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento das tarefas;

zelar para que a mao de obra seja utilizada unicamente na realizagdo das tarefas estabelecidas
neste Instrumento;

assegurar o acesso dos empregados da empresa, quando devidamente identificados e
uniformizados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

proporcionar as condi¢des necessarias para a realizagdo dos servigos, bem como a indicagdo dos
locais a serem efetuados os referidos servicos deste Instrumento, dentro das normas do
CONTRATANTE;

rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados que estejam em desacordo com as
especificacdes técnicas anteriormente apresentadas.
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comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigagdes constantes do Anexo 1 — Caderno de
Encargos e Especificagdes Técnicas, obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento, e em
especial:

empenhar-se para que os servigos contratados sejam realizados com esmero e perfeicdo, em
conformidade com as disposi¢des deste Instrumento, e ja devem estar inclusos nos valores propostos
todos os custos, impostos, taxas, fretes e demais encargos pertinentes a formacao do prego;

assumir a inteira responsabilidade pelos servigos prestados a0 CONTRATANTE, que se reserva
o direito de rejeita-los, caso ndo satisfagam os padrdes especificados;

substituir ou refazer, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, os servigos prestados em desacordo
com o especificado neste Instrumento, bem como todas as falhas técnicas que porventura venham a
ocorrer, no prazo maximo de 24 horas, ap6s a notificacao;

credenciar, junto ao CONTRATANTE, um representante para prestar esclarecimentos e atender
as reclamagoes que porventura surgirem durante a execugdo dos servigos;

utilizar, na execugdo dos servicos, pessoal capacitado, com comprovagdo da sua competéncia
técnica, e fazé-lo observar as normas internas do CONTRATANTE;

manter disciplina nos locais dos servigos, ordenando a retirada de imediato, apds notificagdo,
de qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela Administracdo, e providenciar
a respectiva e imediata substituicio;

responsabilizar-se, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pela Administragao,
pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimonio do CONTRATANTE; ou de terceiros,
originados direta ou indiretamente da execucdo contratual, decorrentes de dolo ou culpa de seus
empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o ressarcimento a precos
atualizados dento do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagdo de sua
responsabilidade; ndo cumprindo, legitimara a desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura
facga jus;

ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado;

ndo caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagdo financeira, sem prévia e expressa
anuéncia do MPM, sob pena de rescisao contratual,

arcar com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre a contratacdo, inclusive os
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo contratual, devendo apresentar,
sempre que solicitada pelo CONTRATANTE, a documentagdo comprobatéria dos recolhimentos
devidos;

apresentar a0 CONTRATANTE copia do registro, junto ao Ministério da Saude, dos produtos
utilizados (Lei 6.360/1976, art. 12);

apresentar previamente ao CONTRATANTE os produtos que serdo utilizados na aplicacdo dos
Servigos;

providenciar, em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data de assinatura do termo contratual
pertinente, a Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART no Conselho Regional competente,
entregando uma via a Fiscalizagdo do CONTRATANTE

executar os servicos durante nos horarios que 0o CONTRATANTE fixar; e as execugdes deverdo
ser iniciadas em até 10 (dez) dias Uteis a contar da notificacdo;

acatar a fiscalizacdo, a orientagdio e o gerenciamento dos trabalhos por parte
do CONTRATANTE;
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7.16. ndo reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio, ou de terceiros, quaisquer informagdes
de que tenha tomado ciéncia em razdo da prestacdo dos servigos, sem o consentimento, prévio e por
escrito, do CONTRATANTE,;

7.17. manter seu pessoal devidamente uniformizado, limpo e asseado, identificando-o por meio de
crachas, provendo-o de uniforme e dos equipamentos de prote¢do individual — EPIs, obedecidas as
normas de seguranga vigentes ¢ as disciplinares determinadas pelo CONTRATANTE. O uso desses
equipamentos sera obrigatorio quando em servico no Ministério Publico Militar;

7.18. manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigcos conforme previsto neste
Instrumento, sem interrupgdo, seja determinada por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve,
falta ao servico e demissdo de empregados, que ndo terdo, em hipotese alguma, qualquer relacdo de
emprego com 0o CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas
com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

7.19. manter, durante a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagdo;

7.20. comunicar ao MPM, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quaisquer alteragcdes ocorridas
no contrato social da pessoa juridica, durante o prazo de vigéncia do contrato a ser firmado, bem como
apresentar os documentos comprobatdrios da nova situagdo, sob pena de rescisdo contratual;

7.21. cumprir, durante a vigéncia do Contrato, todas as leis e portarias federais, estaduais e distritais,
vigentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2° da Lein® 14.133, de 2021);

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor anual adjudicado, em caso de atraso no
inicio da execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a
critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescis@o
unilateral da avenga;

8.2.4.2. 7,5% sete virgula cinco por cento) sobre o valor anual adjudicado, em caso de atraso no inicio da
execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no item acima;

8.2.4.3. 10% (dez por cento) sobre o valor anual adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacao
assumida.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacio de

https://sei.mpm.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1829883&infra_sistema...  7/18



25/03/25, 14:54 SEI/PGJM - 1629012 - - Termo de referéncia

8.4. Todas as sangdes previstas neste Instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 7°, da Lein® 14.133, de 2021).
8.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.5. A aplicacgdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do (art. 158,
da Lei n® 14.133, de 2021), para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.6. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coliga¢do ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, da 2021).

8.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicac@o da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, da
Lein® 14.133, da 2021).

8.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do (art. 163, da Lei n°® 14.133, da 2021).
8.11. Os débitos do contratado para com a Administragio CONTRATANTE, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE, na forma
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8.12. RECURSOS

8.12.1. Da aplicagdo das sangdes previstas, exceto para a declaragdao de inidoneidade, cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, conforme artigo 166 da Lei 14.133/2021.

8.12.2. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se niao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminharad o recurso com sua motivagao a autoridade
superior, a qual deverd proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos, conforme paragrafo tinico do artigo 166 da Lei 14.133/2021.

8.13. DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO: no caso de declaragdo de inidoneidade cabera
apenas pedido de reconsideracdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias fteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias wteis, contado do seu
recebimento, conforme artigo 167 da Lei 14.133/2021.
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DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

Apos homologado o resultado da licitagdo pertinente, a Administragdo do MPM podera convocar
a licitante vencedora, durante a validade da sua proposta, para assinatura do instrumento contratual,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis contado da convocacao, sob pena de decair o direito a
contratacio, sem prejuizo das sangdes previstas neste Instrumento e na licitagdo pertinente.

O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado
e aceito pela Administragdo do MPM.

A assinatura do contrato estara condicionada a comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
da situacdo do proponente vencedor, podendo ser comprovada junto ao SICAF e/ou certiddes pertinentes.

No ato da contratagdo, a licitante vencedora devera apresentar documento que dé poderes para
seu representante assinar o contrato em nome da PROPONENTE, devidamente reconhecido em cartorio.

Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado, qualquer condi¢ao apresentada pela licitante
vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos da licitagao.

GARANTIA DE EXECUCAO

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucio.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

A execucdo do objeto encontra-se pormenorizada no Caderno de Encargos e Especificagdes
Técnicas.

Local e horario da prestaciao dos servigcos

Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Procuradoria de Justica Militar em
Salvador/BA, situada na Avenida Luis Viana Filho (Avenida Paralela), 1600 - CEP 41720-200, no horario
das 8 as 18 horas.

Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, observando o disposto no Caderno de Encargos e
Especifica¢des Técnicas.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda do 6rgdo encontra-se pormenorizada no capitulo "CONDICOES GERAIS DA
CONTRATACAQ" deste termo e no Caderno de Especificacdes Técnicas.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar
o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da CONTRATADA,
quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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12.6. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, sendo um preposto habilitado a responder pela execucdo dos trabalhos objeto do contrato
perante a unidade do CONTRATANTE incumbida do acompanhamento e da fiscalizagdo do contrato;

12.7. A empresa contratada deverda manter em seus quadros, durante todo o periodo de execucdo do
contrato, pelo menos um representante formalmente designado, que se responsabilizard pela
administragdo e coordenacdo de seus empregados alocados ao contrato, podendo, inclusive, se for o caso,
ser designado como preposto da empresa para representa-la perante a Administragao;

12.7.1. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipotese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da
atividade;

12.7.2. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

Rotinas de Fiscalizacao

12.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput)

Fiscalizacdo Técnica

12.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. VI);

12.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

12.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I1I);

12.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

12.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

12.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagio
contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

12.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

12.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

12.17. Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo
quando implicarem indagagdes de carater técnico, hipotese em que serdo respondidos no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.

12.18. E direito da fiscalizagdo rejeitar quaisquer servigos/fornecimento quando entender que a sua
execugdo estd irregular e/ou que os materiais empregados nio sdo os especificados.

Gestor do Contrato
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12.19. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes ¢ das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

12.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
10).

12.21. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, III).

12.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

12.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

12.24. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

12.25. Caberd ao gestor do contrato exercer a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica e administrativa e dos atos preparatorios a instru¢do processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogagdo, a alteracdo, ao reequilibrio, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre
outros; bem como encaminhar a documentagdo pertinente ao Departamento de Or¢amento e Finangas
para a formalizag¢do dos procedimentos relativos ao pagamento.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

13.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto no Caderno de Encargos e Especificagdes
Técnicas.

Do recebimento

13.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelos fiscais
técnico ¢ administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133/2021 e arts. 22, X e 23, X, do Decreto
n°® 11.246/2022).

13.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

13.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 22, X, do Decreto n°
11.246, de 2022).

13.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (art. 23,
X, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

13.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

13.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & CONTRATADA,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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13.7.2. A CONTRATADA fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou inica medicdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

13.7.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art.
119, c¢/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.7.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.

13.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Instrumento e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

13.8. Quando a fiscalizag@o for exercida por um tUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagao a fiscalizago
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

13.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

13.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

13.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

13.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

13.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag@o.

13.9.5. A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura a Secretaria da PJM/Salvador/BA —
PIM/BA, localizada na Avenida Luis Viana Filho (Avenida Paralela), 1600 CEP 41720-200,
Salvador/BA ou por meio eletronico, e-mail: carlos.steiger@mpm.mp.br ou pjmba@mpm.mp.br.

13.9.6. Enviar a documentacdo pertinente ao Departamento de Orcamento e Finangas do MPM/DOF
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo.

13.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n° 14.133, de 2021), comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢dao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

13.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranga.

13.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

Liquidacao
13.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 ( dez)

dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

13.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE;

13.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagido da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da lei n® 14.133/2021.

13.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo.

13.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do CONTRATANTE.

13.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.21. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

13.22. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

13.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados da finalizacdo
da liquida¢do da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77,
de 2022.

13.24. A liberagdo para pagamento da fatura ou nota fiscal ficara condicionada ao atesto do Fiscal do
Contrato, conforme disposto nos artigos 117 ¢ 140 da Lei n°® 14.133/2021;

13.25. Qualquer atraso ocorrido na apresentagdao da fatura ou nota fiscal ou dos documentos exigidos
como condigdo para pagamento por parte da CONTRATADA importara a interrupg¢do da contagem do
prazo de vencimento do pagamento, inciando novo prazo apds a regularizag¢ao da situagao;

13.26. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de inadimpléncia, a qual podera ser compensada
com os pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza;

13.27. De acordo com o § 3° do artigo 195 da Constitui¢do Federal, a pessoa juridica em débito com o
sistema da seguridade social, como estabelecido em lei, ndo podera contratar com o Poder Publico nem
dele receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios;

13.28. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pelo
MINISTERIO PUBLICO MILITAR/MPM, entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo
pagamento, serdo obtidos mediante aplicagdo da taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, com utilizacdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,0001643, assim apurado:

1= (TX/100) I=(6/100) _
365 365 1=0,0001643
Forma de pagamento
13.29. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
13.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.
13.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacio aplicavel.
13.32. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
13.33. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

14. REAJUSTE

14.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da
data do or¢camento estimado.

14.2. O orcamento estimado pela Administracio baseou-se na planilha de formagdo de
pregos (1604069), datado de 22/01/2025 (§ 7°, art. 25, e § 3°, art. 92, da Lei n° 14.133/2021).

14.3. Apds o interregno de um ano, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, os

pregos iniciais serdo reajustados, mediante solicitacdo da CONTRATADA e da aplicagdo, pelo
CONTRATANTE, do indice IPCA acumulado, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

14.4. O reajuste devera ser solicitado pela empresa antes de eventual prorrogacdo ou encerramento
contratual, sob pena de preclusdo.

14.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.6. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente t3o logo seja divulgado o indice definitivo.

14.7. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

14.8. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

14.9. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo

possa mais ser utilizado, serd(do) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

14.10. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.11. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14.12. DA REVISAO DO CONTRATO: A CONTRATADA tem direito ao equilibrio econdmico-

financeiro do contrato, procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra fato
imprevisivel ou previsivel, porém, com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere
excessivamente as obrigag¢des pactuadas no respectivo instrumento contratual;

14.12.1. a CONTRATADA, quando for o caso, devera formular & Administragdo requerimento para a
revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que tenha onerado excessivamente as obrigagdes contraidas por ela;
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14.12.2. a comprovacao sera feita por meio de documentos, tais como lista de prego de fabricantes, notas
fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias, alusivas a época da elaboracdo da
proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato;

14.12.3. junto com o requerimento, a CONTRATADA devera apresentar planilhas de custos
comparativas entre a data da formulacdo da proposta ¢ do momento do pedido de revisdo do contrato,
evidenciando quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado;

14.12.4. a Administragdo, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro, procedera a revisdo do
contrato;
14.12.5. independentemente de solicitagdo, a Administragdo poderda convocar a CONTRATADA para

negociar a redu¢do dos pregos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificagdes
indicadas na proposta, em virtude da redug@o dos pregos de mercado.

15. DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou nao as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

15.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para 0 CONTRATANTE,
quando esta ndo dispuser de créditos or¢camentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

15.2.1. A exting¢do nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

15.2.2. Caso a notifica¢do da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

15.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n° 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

15.3.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser formalizado
termo aditivo para alterag@o subjetiva.

15.4. O termo de extin¢do, sempre que possivel, sera precedido:

154.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.4.3. Indenizagdes e multas.

15.5. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-

financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizag@o por meio de termo indenizatorio (art. 131, caputa,
da Lei n°® 14.133, de 2021).

15.6. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso I'V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

16. DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-a0 pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
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justificada necessidade de antecipag@o de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17. DO VINCULO EMPREGATICIO

17.1. Os empregados e prepostos da CONTRATADA nio terdo qualquer vinculo empregaticio com
0 CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as obriga¢des decorrentes da
legislagdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obriga a saldar na época devida.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento do Ministério Publico Militar.

18.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo, conforme Oficio n°
6/SEC/PJM/SSA/BA/MPM (1604214) e Despacho n° 35 DPP/DOF/DG/MPM (1604630).

18.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

19.1. A CONTRATADA, atuando na condicdo de operador, adere a Politica de Privacidade e
Protecao de Dados Pessoais do Ministério Publico Militar e se compromete a cumprir a legislagdo de
protecdo de dados pessoais, especialmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD - Lei Federal n°
13.709/2018), o Marco Civil da Internet (Lei Federal n® 12.965/14), o Regulamento do Marco Civil da
Internet (Decreto n® 8.771, de 11 de maio de 2016) e demais regulamentos emitidos pelas autoridades

competentes.

19.2. No tratamento de dados pessoais que lhe forem confiados pelo CONTRATANTE, a
CONTRATADA se obriga a:

19.2.1. realizar o tratamento de dados pessoais estritamente para as finalidades estabelecidas neste
contrato, observando fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo Ministério Publico Militar;
(finalidade)

19.2.2. adotar medidas técnicas e administrativas adequadas de seguranga que garantam a

inviolabilidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a integridade dos dados pessoais, nos termos
definidos na legislagdo, em normas administrativas do Ministério Publico Militar e nos instrumentos
contratuais, tais como: (i) mecanismos de autenticagdo de acesso aos registros, como sistemas de
autenticacdo dupla para assegurar a individualizacdo do responsavel pela atividade; (ii) anonimizagdo,
pseudonimizagdo e encriptacdo dos dados pessoais, quando aplicavel; (iii) recursos que permitam a
restauracdo da disponibilidade, da integridade e do acesso aos dados pessoais de forma rapida em caso de
incidente; e (iv) processo de verificacdo continua da implementacdo das referidas medidas técnicas e
organizacionais; (medidas de seguranca)

19.2.3. manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de
rastreabilidade e de fornecer prova eletronica a qualquer tempo, contemplando os registros de conexao e
de acesso a aplicagdes, o momento, a duragao, a identidade do funcionario ou do responsavel pelo acesso
e o0 arquivo acessado; (registro)

19.2.4. facultar acesso a dados pessoais somente em casos estritamente necessarios e para pessoal
autorizado e que tenha assumido compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de
tais dados, devendo a prova do compromisso estar disponivel em carater permanente para exibi¢do ao
Ministério Publico Militar em caso de solicitagido; (controle de acesso e confidencialidade)

19.2.5. permitir a realizacdo de auditorias, incluindo inspegdes pelo Ministério Pblico Militar ou por
quem por ele autorizado, e disponibilizar toda a informagdo necessaria para demonstrar 0 cumprimento
das obrigagdes estabelecidas; (supervisao)

19.2.6. auxiliar, sempre que demandado pelo Ministério Publico Militar, no atendimento de obrigagoes
perante titulares de dados pessoais, autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos interessados;
(direitos dos titulares)

19.2.7. comunicar, de maneira formal e imediata, ao Encarregado pelo Tratamento dos Dados Pessoais
do Ministério Publico Militar, com tolerancia de no maximo 48 (quarenta ¢ oito) horas, a ocorréncia de
qualquer risco, ameaca ou incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano
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potencial ou efetivo a titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspegoes,
devendo a comunicag@o conter, no minimo, as seguintes informagdes: (i) data e hora do incidente; (ii)
data e hora da ciéncia pela CONTRATADA,; (iii) relacdo dos tipos de dados pessoais afetados pelo
incidente; (iv) quantidade de usudrios afetados (volumetria do incidente) e, se possivel, a relagdo desses
individuos; (v) dados de contato do Encarregado da CONTRATADA ou, ndo havendo Encarregado, a
pessoa junto a qual seja possivel obter mais informagdes sobre o ocorrido; (vi) descricdo das possiveis
consequéncias do incidente; (vii) medidas que estdo sendo tomadas para a mitigagdo dos riscos;
(incidente)

19.2.8. anonimizar ou devolver para 0 CONTRATANTE todos os dados pessoais que lhe foram
confiados e descartar, de forma irrecuperavel, as copias, apds a satisfagdo da finalidade respectiva ou o
encerramento do tratamento por decurso de prazo ou por extingdo de vinculo legal ou contratual, a ndo
ser que a conservagdo dos dados seja decorrente de uma obrigagao legal; (eliminacao dos dados)

19.2.9. o compartilhamento de dados pessoais a que tiver acesso na execucdo do presente contrato, com
terceiros externos & empresa CONTRATADA, s6 pode ser realizado sob autorizacdo expressa do
CONTRATANTE, observando-se sempre a adequagdo e a finalidade especifica do tratamento,
assumindo todos os Onus decorrentes de qualquer compartilhamento que venha a realizar;
(compartilhamento)

19.2.10. caso autorizada a subcontratagdo, impor ao subcontratado as mesmas obrigacdes em matéria de
protecdo de dados pessoais presentes neste instrumento contratual; (subcontratacio)

19.2.11. registrar as atividades que envolvam transferéncia internacional de dados pessoais, indicando o
pais ou organizacao de destino e adotando as garantias necessarias para que a transferéncia seja realizada
de acordo com a legislacdo de protecdo de dados pessoais e as orientagcdes da autoridade competente;
(transferéncia internacional).

19.2.12. o CONTRATANTE pode requisitar, a qualquer tempo, informagdes a respeito do tratamento
dos dados pessoais confiados 8 CONTRATADA, respeitando-se o sigilo empresarial ¢ as demais
protecdes legais.

19.2.13. a CONTRATADA ¢ obrigada a reparar os danos causados a0 CONTRATANTE ¢ aos titulares
de dados pessoais em razdo do exercicio de atividade de tratamento de dados pessoais em violagdo a
legislagao de protegdao de dados pessoais ou deste contrato, seja diretamente ou por meio de seus
empregados, representantes ou terceiros contratados.

20. DA MODALIDADE DE LICITACAO

20.1. Em consonancia com o disposto no artigo 29, da Lei n® 14.133/2021, artigo 3° do Anexo I do
Decreto 3.555/2000, combinado com o Decreto 10.024/2019 e com o subitem 8.2 do Anexo VII-A da IN
n°® 05/2017/SEGES/MP, o objeto deste Instrumento consiste de servicos comuns, conforme documento
SEI (1469664), e, por consequéncia, sugere-se a adogdo da modalidade Pregdo, para fins de contratagéo
do objeto deste Termo de Referéncia, elevando a decisdo a consideragdo superior.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

20.2. A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento LICITATORIO (art.
28, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021), sob a forma de PREGAO ELETRONICO, com o critério de
julgamento pelo MENOR PRECO, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

20.3. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario e total, em
moeda nacional, jA considerada as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou
indiretamente na execugdo do OBJETO.

ANEXO 1

Caderno de Encargos e Especificagdes Técnicas (1584338)

ANEXO 2
QUADRO DE DADOS PARA EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO

Razio Social
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CNPJ

Endereco

Telefax/E-mail

Nome:
Representante da Cargo:
pessoa juridica
RG: CPF:
Dados Bancarios Banco: Agéncia: C/C:
Validade da dias (no minimo 60 (sessenta) dias)
Proposta:
Endereco

Vigéncia e execucio

24 (vinte e quatro) meses, prorrogaveis conforme estabelecido em contrato.
do contrato

Conforme Edital e Anexos do Pregdo n° /

, bem como contrato e
proposta declarada vencedora na licitagdo.

Demais Condicoes

Descricio dos servicos Valor Mensal Valor anual
’ ¢ (RS) (RS)

Contratacdo de empresa especializada para
servico de manutencdo de jardins e areas
verdes, com  visita quinzenal, nas
dependéncias da Procuradoria de Justica
Militar em Salvador/BA - PIM/BA, contendo
drea de 216 m? aproximadamente, com
vigéncia inicial de 24 (vinte e quatro) anos,
prorrogavel por até 10 (dez) anos.

OBSERVACAO: OS DADOS DESTE QUADRO DEVERAO ESTAR EM ESTRITA CONFORMIDADE COM A
PROPOSTA DECLARADA VENCEDORA

seil

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ZILMA MARIA MARTINS GUEDES, Assistente Administrativo, em
14/03/2025, as 14:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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